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PROPOSTA PIANO DELLE ATTIVITA’ A.S. 2021/2022

| ASSEGNAZIONE ORARIO DI SERVIZIO E REPARTI DEI COLLABORATORI SCOLASTICI |

| SCUOLA PRIMARIA “TOMMASO FIORE” |

ALBANO DOMENICO

Orario di servizio:

Dalle 7.00 alle 14.00 dal lunedi al venerdi;

Un rientro pomeridiano dalle ore 15.00 alle 18.00 (il giorno lunedi) di cui un’ora a completamento
dell’orario ordinario piu due ore a straordinario;

Reparto primo piano: n. 5 aule, corridoio, aula progetti.

CASAREALE M. GIUSEPPINA

Orario di servizio:

Dalle 7.00 alle 14.00 dal lunedi al venerdi;

Un rientro pomeridiano dalle ore 15.00 alle 18.00 (il giorno venerdi) di cui un’ora a
completamento dell’orario ordinario piu due ore a straordinario;

Reparto primo piano ala segreteria: n.5 uffici, 2 bagni, corridoio;
Piano terra: palestra, aula COVID e gabbiotto.

COLAVITO MICHELE

Orario di servizio:

Dalle 7.00 alle 14.00 dal lunedi al venerdi;

Un rientro pomeridiano dalle ore 15.00 alle 18.00 (il giorno mercoledi) di cui un’ora a
completamento dell’orario ordinario piu due ore a straordinario;

Reparto primo piano: n.2 aule, bagni, scalinata;
Reparto piano rialzato: laboratorio scientifico ed auditorium.




SARSANO VITANTONIO

Orario di servizio:

Dalle 7.00 alle 14.00 dal lunedi al venerdi;

Un rientro pomeridiano dalle ore 15.00 alle 18.00 (il giorno martedi) di cui un ora a
completamento dell’orario ordinario piu due ore a straordinario;

Reparto piano rialzato: biblioteca, laboratorio di informatica, bagni, n.3 aule, androne annesso al
reparto di competenza.

PATERNOSTER MICHELE

Orario di servizio:
Dalle 12.30 alle 19.42 dal lunedi al venerdi;

Reparti:

1~ piano (ala biblioteca) sorveglianza e pulizia aula mensa scuola primaria con scalinata e
corridoio annesso;

Piano terra: androne ingresso e corridoi annessi, aula COVID, sorveglianza alunni della classe a
tempo pieno della scuola primaria dalle ore 14.00 alle 16.00 con relativa pulizia (spazzamento),
scalinata ingresso e cortile.

SCUOLA INFANZIA “COLLODI”

LASTELLA GRAZIA
Orario di servizio:
Dalle 7.00 alle 14.12 dal lunedi al venerdi; (turno antimeridiano)

Dalle 10.30 alle 17.42 dal lunedi al venerdi; (turno pomeridiano)

Reparto: scuola infanzia

MORAMARCO SAVERIO
Orario di servizio:
Dalle 7.00 alle 14.12 dal lunedi al venerdi; (turno antimeridiano)

Dalle 10.30 alle 17.42 dal lunedi al venerdi; (turno pomeridiano)

Reparto: scuola infanzia




SCUOLA PRIMARIA “S.D. SAVIO”

CIRROTTI SANTE

Orario di servizio:

Dalle 7.00 alle 14.00 dal lunedi al venerdi;

Un rientro pomeridiano dalle ore 15.00 alle 18.00 (il giorno giovedi) di cui un’ora a completamento
dell’orario ordinario piu due ore a straordinario;

Reparto piano rialzato: n.5 aule, 1 bagno alunni, n.1 bagno insegnanti, androne A

MARIANO ANNA

Orario di servizio:

Dalle 7.00 alle 14.00 dal lunedi al venerdi;

Un rientro pomeridiano dalle ore 15.00 alle 18.00 (il giorno giovedi) di cui un’ora a completamento
dell’orario ordinario piu due ore a straordinario;

Reparto primo piano: n.3 aule, n.1 bagno, n.2 scalinate, aula sostegno.

RIVIELLO MICHELE

Orario di servizio:

Dalle 7.00 alle 14.00 dal lunedi al venerdi;

Un rientro pomeridiano dalle ore 15.00 alle 18.00 (il giorno lunedi) di cui un’ora a completamento
dell’orario ordinario piu due ore a straordinario;

Reparto: palestra con relativi bagni, scalinata di ingresso e cortile esterno.
N.B. in caso di mancato utilizzo della palestra, provvedera ad essere di supporto ai colleghi del
reparto del 1° piano.

CARONE GIUSEPPE

Orario di servizio:

Dalle 7.00 alle 14.00 dal lunedi al venerdi;

Un rientro pomeridiano dalle ore 15.00 alle 18.00 (il giorno lunedi) di cui un’ora a completamento
dell’orario ordinario piu due ore a straordinario;

Reparto piano rialzato: n.6 aule, corridoio, n.1 bagno alunni, deposito, aula COVID.




CASIERO NUNZIA

Orario di servizio:
Dalle 7.00 alle 14.12 dal lunedi al venerdi;

Reparto primo piano: n.3 aule, n.2 bagni, n.2 scalinate;
Piano rialzato lato infanzia: n.1 bagno.

SCUOLA INFANZIA “VIA PUNZI”

LAVENUTA CATERINA
Orario di servizio:
Dalle 7.00 alle 14.12 dal lunedi al venerdi; (turno antimeridiano)

Dalle 10.30 alle 17.42 dal lunedi al venerdi; (turno pomeridiano)

Reparto: scuola infanzia, bagno insegnanti.

CARULLI MARIA ROSARIA

Orario di servizio:

Dalle 8.00 alle 13.12 dal lunedi al venerdi; (turno antimeridiano)
Dalle 11.30 alle 16.42 dal lunedi al venerdi; (turno pomeridiano)
N.B.: ore 2 di allattamento;

Reparto: scuola infanzia.




ASSEGNAZIONE ORARIO DI SERVIZIO E COMPITI DEL PERSONALE AMMINISTRATIVO

CATALDI ANNAMARIA

Orario di servizio:
Dalle 7.45 alle 13.45 dal lunedi al venerdi;
Due rientri pomeridiani dalle ore 15.00 alle 18.00 (il giorno martedi e venerdi);

Area Alunni protocollo ed evasione della posta assegnata, anagrafe alunni, mensa scolastica,
rilascio nulla osta e certificati di frequenza, convocazioni interclassi e intersezioni, convocazioni per
PE], elezioni organi collegiali, infortuni alunni, verifica vaccinazioni, libri di testo.

DIPALO NICOLA

Orario di servizio:
Dalle 7.30 alle 13.30 dal lunedi al venerdi;
Due rientri pomeridiani dalle ore 15.00 alle 18.00 (il giorno lunedi e mercoledi);

Area affari generali: protocollo ed evasione della posta assegnata, controllo posta in arrivo e
assegnazione della stessa, area magazzino, preparazione modulistica e pubblicazione sul sito della
stessa, pubblicazione delle graduatorie sul sito WEB della Scuola, tenuta registro straordinari,
password per il Registro Elettronico, rilevazioni ¢ monitoraggi, collaborazione con la DSGA.

LEONE GIACINTO

Orario di servizio:
Dalle 7.30 alle 13.30 dal lunedi al venerdi;
Due rientri pomeridiani dalle ore 15.00 alle 18.00 (il giorno lunedi e mercoledi);

Area personale - protocollo ed evasione della posta assegnata, convocazioni docenti e personale
ATA, stipula contratti, decurtazione assenze per malattie, certificati di servizio, pratiche di
pensionamento, trasmissione fascicoli.

Incarico specifico: ricostruzione di carriera.

PATERNO FRANCESCA

Orario di servizio:

Dalle 7.45 alle 13.45 dal lunedi al venerdi;

Due rientri pomeridiani dalle ore 15.00 alle 18.00 (il giorno martedi e giovedi);

Area personale - protocollo ed evasione della posta assegnata, gestione assenze, decreti di
concessione assenze, nomine personale ATA e docenti, rilevazione assenze, comunicazione
scioperi, comunicazioni assemblee sindacali, invio modelli assegni familiari, pratiche di
pensionamento, infortuni docenti.

Incarico specifico: convalida titoli personale supplente.




